Guatemala 30 de Noviembre del 2015
Informe 05-2015

Sefora
Claudia Maria Ciudad Real Solis de Melville

Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Sefora Ciudad Real:

De manera atenta me dirijo a usted con la finalidad de presentarle mi
informe mensual, conforme a lo establecido en el Contrato Administrativo Numero
1502-20015 por Servicios Profesionales, aprobado segun Acuerdo Ministerial 577-
2015, correspondientes al periodo del 1 al 30 de noviembre del 2015 y para el

cobro de mis honorarios presento la factura serie “A” nimero 000006.

Actividades Realizadas:

Apoyo en la realizacion de liquidaciones de las actividades desarrolladas

por la Direccion de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

Apoyo en gestionar los tramites correspondientes en el area de compras

para llevar a cabo actividades establecidas en el Plan Operativo Anual.

Establecer relacion y constante comunicacion con los representantes de los
diversos convites, a los cuales la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas se compromete apoyar para la realizacion de

actividades que fomentan la cultura del pais.

Apoyo presencial, para organizar y ejecutar eficientemente las actividades

realizadas por la Direccién de Fortalecimiento de la ldentidad Cultural.



Apoyo en los diversos requerimientos administrativos que existen en la

Direcciéon de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

Seguimiento de los procesos derivados de las actividades realizadas en la

Direccion de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

Resultados Obtenidos:

Control interno y apoyo en las actividades que realiza la Direccion de
Fortalecimiento de la Identidad Cultural, teniendo como resultado un mejor control
y eficiencia en el momento de realizar los eventos, ademas rapidez en la
liquidacion de los expedientes; aunado a un oportuno apoyo al personal que

conforma la Direcipn de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

Licda. Evelyn Lizette Reyes Morales
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